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FORMATO CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD » ODC-FOR- 215 « VERSION 3

Oleoducto de Colombia S.A.

De 18/03/2011 a 21/09/2016 (Periodo 4)

GERENCIA 100 Gerencia General ACTAS 01 Actas de reunién 01
GERENCIA TECNICA 102 Coordinacion de Estaciones y Linea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Catalogos Técnicos 01
GERENCIA TECNICA 102 Coordinacién de Estaciones y Linea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Manuales Técnicos 02
GERENCIA TECNICA 102 Coordinacion de Estaciones y Linea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Procedimientos Técnicos 04
GERENCIA TECNICA 102 Coordinacién de Estaciones y Linea ACTIVOS DEL CONOCIMIENTO 02 Reglamentos Técnicos 05
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Avaluos de Activos Fijos 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Eﬁ.’gpmba“tes de Ajustes de Activos 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Conciliaciones de Activos Fijos 04
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ACTIVOS FIJOS 03 Desincorporacion de Activos Fijos 05
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria ACUERDOS 04 Acuerdos con Entidades Financieras 01
GERENCIA 100 Gerencia Juridica ACUERDOS 04 Acuerdos de Colaboracion entre Filiales 02
GERENCIA . ., .
ADMINISTRATIVA 104 Materiales ACUERDOS 04 Acuerdos de Colaboracion entre Filiales 02
GERENCIA 100 Gerencia Juridica ACUERDOS 04 Acuerdos de Derecho de Via 03
GERENCIA 100 Gerencia Juridica ACUERDOS 04 Acuerdos de Operaciones Conjuntas 04
SECRETARIA GENERAL 101 Secretaria General ACGUERBROS 04 Acuerdos de Operaciones Conjuntas 04
GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoria Interna AUDITORIAS 08 Auditorias de Entes de Control 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria CAJA MENOR 09 N/A -
GERENCIA 100 Gerencia Juridica CESIONES DE CAPACIDAD 12 N/A -
GERENCIA . . . . ,
ADMINISTRATIVA 104 Materiales CATALOGACION DE MATERIALES 10 Planeacion y Catalogacion de Materiales 01
GERENCIA 100 Gerencia Juridica COLECCION BIBLIOGRAFICA 13 Legislacion General 01
GERENCIA 100 Gerencia Juridica COLECCION BIBLIOGRAFICA 13 Libros Académicos 02
GERENCIA . . . ; L .
ADMINISTRATIVA 104 Proteccion Industrial COLECCION HEMEROGRAFICA 14 Publicaciones Seriadas 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Diario 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Egreso 02
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos COMPROBANTES CONTABLES 16 Comprobantes Contables de Ingreso 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria COMPROBANTES CONTABLES 16 %25;‘::;?33 de Inversiones 07
GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17 Comunicaciones con Entidades 01
Gubernamentales
GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia COMUNICACIONES 17 Comunicaciones con Entidades 01
Gubernamentales
GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Externas 02
GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03
GERENCIA 100 Gerencia General COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03
GERENCIA 100 Gerencia Juridica COMUNICACIONES 17 Comunicaciones Oficiales Generales 03
GERENCIA 100 Gerencia Juridica CONCEPTOS 18 Conceptos Juridicos 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Bancarias 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos CONCILIACIONES 19 Conciliaciones Cartera 02
GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control CONFIABILIDAD 20 Confiabilidad Operacional 01
GERENCIA 100 Gerencia General CONTRATOS 21 Contratos de Clientes 01
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GERENCIA

ADMINISTRATIVA 104 Materiales CONTRATOS 21 Contratos con Proveedores 02

GERENCIA 100 Gerencia Juridica CONTRATOS 21 Contratos con Proveedores 02

GERENCIA 100 Gerencia General CONTRATOS 21 Contratos con Proveedores 02

GERENCIA 100 Gerencia General CONTRIBUCIONES 22 Registros Publicos 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoria Interna CONTROLES 23 Controles SOX 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria CONVENIOS 24 Convenios con Entidades Financieras 01

GERENCIA . . .

ADMINISTRATIVA 104 Materiales CONVENIOS 24 Convenios Fuerzas Publicas 06

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos CUENTAS POR PAGAR 25 N/A -

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DATOS MAESTROS 26 Creacion o Actualizacion de Acreedores 01
y Proveedores

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 ,\Dﬂi‘r’:zz‘;'lzrs‘ de Impuestos Nacionales y 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto a la Renta 02

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 ggg:irsc'ones de Impuesto Alumbrado 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto de 04
Retencién de Industria y Comercio ICA 'y

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 07 Declaraciones de Impuesto de 05
Retencion en la Fuente

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto Predial 07

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidade-impuestos DEGLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Declaraciones de Impuesto sobre las 08
Ventas IVA y RetelVA

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Reportes de Informacion Financiera en 09
Medios Magnéticos

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos DECLARACIONES TRIBUTARIAS 27 Solicitudes Oficiales Impuestos 10

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria DIVISAS 28 Ajustes por Diferencia en Cambio 01

GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria DIVISAS 28 Operaciones con Divisas 02

GERENCIA 100 Gerencia General DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA . . .

ADMINISTRATIVA 104 Proteccion Industrial DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

GERENCIA 104 Materiales DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

ADMINISTRATIVA

GERENCIA 104 Recursos Humanos DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 29 Documentos Institucionales Internos 03

ADMINISTRATIVA

GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control EJECUCION DEL MANTENIMIENTO 31 Informes de Gestidn del Activo 01

GERENCIA TECNICA 102 Programacién y Control EJECUCION DEL MANTENIMIENTO 31 Mantenimientos Mayores, Inspecciones, 02
Diagnésticos y Reparaciones

GERENCIA TECNICA 102 Coordinacién de Estaciones y Linea  |EJECUCION DEL MANTENIMIENTO 31 Mantenimientos Mayores, Inspecciones, 02
Diagnésticos y Reparaciones

. ., EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE . " .
GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control CALIDAD Y CANTIDAD 32 Compensacién Volumétrica de Calidad 01
. . EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE Informes de Calidad y Cantidad de

GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control CALIDAD Y CANTIDAD 32 Producto 02

GERENCIA 100 Gerencia Juridica ESCRITURAS PUBLICAS 33 Escrituras Estatutos Sociales 01

GERENCIA 100 Gerencia Juridica ESCRITURAS PUBLICAS 33 Escrituras Publicas de Poderes 02

GERENCIA 100 Gerencia Juridica ESCRITURAS PUBLICAS 33 Escrituras Publicas Sociales 03

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ESTADOS DE CUENTA 34 N/A -

GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos ESTADOS FINANCIEROS 35 N/A -

GERENCIA ., . . . .

ADMINISTRATIVA 104 Proteccioén Industrial GESTION AMBIENTAL 41 Planes de Manejo Ambiental 01

: , GESTION PARA LA ETICAY

SECRETARIA GENERAL 101 Secretaria General CUMPLIMIENTO 43 N/A -

GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Comité Ambiental 01

SECRETARIA GENERAL 101 Secretaria General GESTION Y DIRECCION 44 Comité de Conciliacion 02
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GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Comité de Operaciones TLU's 05
GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Comité Integrado a Técnico 07
GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Comité Integrado de Seguridad COSEP 08
GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Comité Interno de Gerencia 10
GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 ggmg‘:a';oca' de Contratacion y 13
GERENCIA 100 Gerencia General GESTION Y DIRECCION 44 Subcomité Técnico 15
GERENCIA 100 Tierras HISTORIAS DE PREDIOS 45 Plena Propiedad 01
GERENCIA 100 Tierras HISTORIAS DE PREDIOS 45 Servidumbre 02
GERENCIA
ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos HISTORIAS DE SALUD OCUPACIONAL 46 N/A -
GERENCIA
ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos HISTORIAS LABORALES 47 N/A -
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos IMPUESTO DE TRANSPORTE 50 N/A -
GERENCIA ., . ., .
ADMINISTRATIVA 104 Proteccién Industrial INCIDENTES 51 Gestion de Incidentes HSE 02
GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03
GERENCIA 100 Gerencia Juridica INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia INFORMES 52 Informes a Entes de Control 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoria Interna INFORMES 52 Informes de Auditoria Interna 04
GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes de Gestion de la Compafiia 05
GERENCIA FINANCIERA 103 Auditoria Interna INFORMES 52 Informes de Gestién por Area 06
GERENCIA 100 Gerencia General INFORMES 52 Informes de Gestién por Area 06
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos INFORMES 52 Informes de Gestién por Area 06
GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia INFORMES 52 Informes del Grupo Empresarial 07
GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control INTEGRIDAD 55 Integridad de Estaciones 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros de Cierres Contables 02
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros Diarios 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos LIBROS OFICIALES 57 Libros Mayores y Balances 04
. - MECANISMQOS DE PARTICIPACION .
GERENCIA 100 Gerencia Juridica CIUDADANA 59 Acciones de Tutela 01
. . MECANISMOS DE PARTICIPACION .
GERENCIA 100 Gerencia Juridica CIUDADANA 59 Acciones Populares 02
: . MECANISMOS DE PARTICIPACION Derechos de Peticién, Quejas,
GERENCIA 100 Gerencia Juridica CIUDADANA 59 Reclamos, Sugerencias y Denuncias 03
GERENCIA . MOVIMIENTOS DE MATERIALES .
ADMINISTRATIVA 104 Materiales OPERACION DE BODEGA 60 Entradas y Despachos de Materiales 01
GERENCIA .
ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos NOMINA 62 N/ A -
GERENCIA 100 Gerencia Juridica ORGANOS DE GOBIERNO 63 Asamblea General de Accionistas 01
GERENCIA 100 Gerencia Juridica ORGANOS DE GOBIERNO 63 Comité Junta Directiva 02
GERENCIA 100 Gerencia General ORGANOS DE GOBIERNO 63 Comité Junta Directiva 02
GERENCIA 100 Gerencia General ORGANOS DE GOBIERNO 63 Junta Directiva 03
GERENCIA FINANCIERA 103 Planeacion Financiera PRESUPUESTOS 67 Presupuestos Financieros 01
GERENCIA 100 Gerencia Juridica PROCESOS 68 Procesos de Contratacion no 01
Adjudicados
GERENCIA 100 Gerencia Juridica PROCESOS 68 Procesos Judiciales 03
GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control PROGRAMAS 69 Programacion Off Shore 02
GERENCIA TECNICA 102 Programacion y Control PROGRAMAS 69 Programacion On Shore / Corto Plazo 03
GERENCIA . . ,
ADMINISTRATIVA 104 Relaciones con la Comunidad PROGRAMAS 69 Programas con Comunidades 04
GERENCIA FINANCIERA 103 Gerencia PROGRAMAS 69 Programas de Capacitacion 06
GERENCIA o s
ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Capacitacion 06
GERENCIA ., . . L,
ADMINISTRATIVA 104 Proteccién Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Divulgacién HSE 07
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GERENCIA Programas de Gestion HSE a

ADMINISTRATIVA 104 Proteccioén Industrial PROGRAMAS 69 Contratistas 08
GERENCIA Programas de Planeacién, Seguimiento
ADMINISTRATIVA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 y Evaluacién de Resultados 1
GERENCIA 104 Recursos Humanos PROGRAMAS 69 Programas de Salud Ocupacional 12
ADMINISTRATIVA 9 P
GERENCIA ., . . ..
ADMINISTRATIVA 104 Proteccién Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Seguridad Fisica Interna 13
GERENCIA . . , ,
ADMINISTRATIVA 104 Proteccién Industrial PROGRAMAS 69 Programas de Seguridad Vial 14
GERENCIA . . Programas de Seguridad y Proteccion
ADMINISTRATIVA 104 Proteccioén Industrial PROGRAMAS 69 Industrial 15
GERENCIA 104 Recursos Humanos PROTECCION Y SEGURIDAD SOCIAL 70 Aportes a Seguridad Social 01
ADMINISTRATIVA P 9
GERENCIA FINANCIERA 103 Contabilidad e impuestos PROVISIONES 71 Comprobantes de Provisiones 01
GERENCIA TECNICA 102 Coordinacién de Estaciones y Linea  |PROYECTOS 73 Dosieres Tecnicos de Proyectos de 01
Infraestructura
GERENCIA 100 Gerencia Juridica RELACIONAMIENTO GEE 74 Modelo de Relacionamiento GEE 01
GERENCIA FINANCIERA 103 Tesoreria REPORTES 75 Reportes Financieros 01
GERENCIA . .
ADMINISTRATIVA 104 Materiales REQUISICIONES 76 Requisiciones de Compras 01
GERENCIA 104 Proteccién Industrial SEGURIDAD DE PROCESOS 77 Gestion de Activos Industriales 01
ADMINISTRATIVA
GERENCIA FINANCIERA 103 Planeaciéon Financiera SEGUROS Y POLIZAS 78 N/A -
GERENCIA 100 Gerencia Juridica TITULOS VALORES 81 Acciones de Capital Social 01
GERENCIA . TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE .
ADMINISTRATIVA 104 Materiales MATERIALES Y. EQUIPOS DE BODEGA 82 Toma Fisica General 02
Firmado por: DocuSig?ed by:
E9C406A9EFDBA428... 9B4CD40C8FAB4ES. ..
Carlos Alberto Sierra Nicolas Gabriel Mancini Suarez
26/09/2025 Especialista/e Digital Gerente/a Financiero
Responsable proceso Gestion de la Informaciéon ODC Persona delegada del Comité Interno de Archivo
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